
    

 

 
 

S T E L L E N A U S S C H R E I B U N G  

 
 
Der Bezirk Mittelfranken sucht für die Berufsfachschule für Musik in Dinkelsbühl zum  
01. Dezember 2019 eine / einen 
 

MITARBEITERIN / MITARBEITER 
FÜR DAS SCHULSEKRETARIAT (M/W/D) 

 
in Teilzeit (19 Wochenstunden). 
 
Die Berufsfachschule für Musik des Bezirks Mittelfranken in Dinkelsbühl hat mit dem Schuljahr 
1984/85 ihren Unterrichtsbetrieb aufgenommen und sich zu einer überregional bedeutsamen 
Stätte der musikalischen Berufsausbildung entwickelt. Über 1000 junge Musikerinnen und Musiker 
haben in den vergangenen 35 Jahren ihre Ausbildung an der Berufsfachschule absolviert. 
 

■ IHRE AUFGABEN 

 
Selbstständige und eigenverantwortliche Organisation und Erledigung aller im Sekretariat 
anfallenden Aufgaben im Wechsel mit einer weiteren Teilzeitkraft (z.B. Schulverwaltung, 
Schulstatistik und Aktenführung, Kostenabrechnung, Mittelbewirtschaftung, schriftliche wie 
telefonische Auskunft bei Anfragen, Terminplanung und die Mitarbeit bei der Durchführung 
von Konzerten und anderen Schulveranstaltungen) 

 

■ IHR PROFIL 

 
- Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur / zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

bzw. erfolgreich abgelegte Fachprüfung I für Verwaltungsangestellte (AL I bzw. BL I) oder 
vergleichbar 

- Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen (Word, Excel etc.) 
- Hohes Maß an Selbstständigkeit, Teamfähigkeit, Flexibilität und Belastbarkeit 
- Bereitschaft zur gelegentlichen Mitarbeit bei Veranstaltungen, auch abends und am 

Wochenende  
- Berufserfahrung im Verwaltungs- oder Schulbereich ist wünschenswert 
- Freude am Umgang mit jungen Musikstudentinnen und -studenten 
- Ein Wohnsitz in der Stadt Dinkelsbühl oder in der näheren Umgebung ist wünschenswert 
 

■  WIR BIETEN 

 
-  Eine Teilzeitstelle im öffentlichen Dienst im Umfang von 19 Wochenstunden 
-  Eine Eingruppierung je nach persönlicher Qualifikation bis EG 6 TVöD 
- Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 
-  Fachliche Einarbeitung 
-  Die Einstellung erfolgt vorerst befristet für die Dauer von einem Jahr, 

eine unbefristete Weiterbeschäftigung ist bei Eignung beabsichtigt 
 



   

 

Wir sind Mitglied im Familienpakt Bayern und setzen uns für eine familienfreundliche Arbeitswelt 
ein. 
 
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber (m/w/d) werden bei ansonsten im Wesentlichen 
gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung bevorzugt. 
 

■ KONTAKT 

 
Für Auskünfte steht Ihnen der Direktor der Berufsfachschule für Musik, Herr Erich Schneider  
(Tel. 09851 / 5725-0), gerne zur Verfügung.  
 
Allgemeine Informationen über die Berufsfachschule für Musik des Bezirks Mittelfranken in 
Dinkelsbühl finden Sie unter www.bfs-musik.de, allgemeine Informationen zum Bezirk 
Mittelfranken unter www.bezirk-mittelfranken.de. 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis spätestens 31.08.2019 an: 
 
Berufsfachschule für Musik 
Direktor Erich Schneider 
Klostergasse 1 
91550 Dinkelsbühl  
 
schulleitung@bfs-musik.de 
 

http://www.bfs-musik.de/
http://www.bezirk-mittelfranken.de/

