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Der Bezirk Mittelfranken sucht fur die Gemeinsame Verwaltung fir das Zentrum fur
Hoérgeschadigte (ZfH) und das Padagogische Zentrum Bertha von Suttner (PZBvS) zum
nachstmaoglichen Zeitpunkt eine

VERWALTUNGSFACHKRAFT (M/W/D)

fur die Besetzung der Personalstelle am PZBvS, Bertha-von-Suttner-Str. 29, 90439 Nurnberg, im
Umfang von bis zu 25 Wochenstunden.

Das PZBvS untergliedert sich in zwei Schulen (Férderzentrum fiir Kérperbehinderte,
Forderzentrum Sprache) sowie einer Heilpddagogischen Tagesstatte und einem Teilbereich der
Gemeinsamen Verwaltung.

B |HRE AUFGABEN

- Ansprechpartner fir das elektronische Zeitbewirtschaftungssystem (ZEUS)

- Ansprechpartner fir alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Bezirks Mittelfranken im PZBvS
in Personalfragen

- Terminvereinbarungen mit dem Betriebsarzt und Organisation der arbeitsmedizinischen
Vorsorge

- Organisation der Schilerbeférderungen fur das Forderzentrum Forderschwerpunkt korperliche
und motorische Entwicklung sowie der Heilpadagogischen Tagesstétte

B IHRPROFIL

- Abgeschlossene Berufsausbildung zur / zum Verwaltungsfachangestellten oder erfolgreich
abgelegte Fachprifung | fir Verwaltungsangestellte (AL | bzw. BL ) oder vergleichbare
Qualifikation

- Sehr gute Kenntnisse in Personalfragen des 6ffentlichen Dienstes (TV6D) sind von Vortell

- Sehr gute PC-Kenntnisse (insbesondere in MS Word, Excel)

- Selbststandige Arbeitsweise und die Bereitschaft, am Nachmittag zu arbeiten

- Teamfahigkeit, Einsatzbereitschaft, Verantwortungsbewusstsein, Zuverlassigkeit und
Organisationstalent, Kundenorientierung

- Aufgeschlossenheit gegeniber Kindern / Jugendlichen mit kdrperlicher Behinderung

B WIRBIETEN

- Eine konjunkturunabhangige und unbefristete Teilzeitstelle im &ffentlichen Dienst im Umfang
von bis zu 25 Wochenstunden

- Eine Eingruppierung bis Entgeltgruppe 8 TVAD je nach persénlicher Qualifikation

- Geregelte Arbeitszeit am Nachmittag ab ca. 12:00 Uhr im Rahmen
der gleitenden Arbeitszeit

- Eine vom Arbeitgeber finanzierte betriebliche Altersversorgung



Wir sind Mitglied im Familienpakt Bayern und setzen uns fir eine familienfreundliche Arbeitswelt
ein.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber (m/w/d) werden bei ansonsten im Wesentlichen
gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt.

B KONTAKT

Fur ndhere Auskiinfte steht Ihnen der Verwaltungsleiter, Herr Bauder (Tel. 0911 / 96 178 — 500),
gerne zur Verfigung.

Allgemeine Informationen Uber den Bezirk Mittelfranken finden Sie unter www.bezirk-
mittelfranken.de.

Ihre aussagekréftige Bewerbung richten Sie bitte bis spéatestens 26.05.2019 bevorzugt per E-Mail
an

verwaltung.pzbvs @bezirk-mittelfranken.de
oder an:

Bezirk Mittelfranken

Gemeinsame Verwaltung ZfH / PZBvS
Personalstelle

Pestalozzistr. 25

90429 Nirnberg

Bitte reichen Sie bei schriftlichen Bewerbungen nur Kopien der Unterlagen/Urkunden ein, da wir
die Bewerbungsunterlagen aus Kostengriinden nicht zuriicksenden, sondern — nach Ablauf einer
angemessenen Aufbewahrungsfrist — aus datenschutzrechtlichen Grinden vernichten.




