
    

 

 
S T E L L E N A U S S C H R E I B U N G  

 
 
Der Bezirk Mittelfranken sucht für die Gemeinsame Verwaltung für das Zentrum für 
Hörgeschädigte (ZfH) und das Pädagogische Zentrum Bertha von Suttner (PZBvS) zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
 

VERWALTUNGSFACHKRAFT (M/W/D) 
 

für die Besetzung der Personalstelle am PZBvS, Bertha-von-Suttner-Str. 29, 90439 Nürnberg, im 
Umfang von bis zu 25 Wochenstunden. 
 
Das PZBvS untergliedert sich in zwei Schulen (Förderzentrum für Körperbehinderte, 
Förderzentrum Sprache) sowie einer Heilpädagogischen Tagesstätte und einem Teilbereich der 
Gemeinsamen Verwaltung. 
 
 

■ IHRE AUFGABEN 

 
-  Ansprechpartner für das elektronische Zeitbewirtschaftungssystem (ZEUS)  
-  Ansprechpartner für alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Bezirks Mittelfranken im PZBvS 

in Personalfragen 
-  Terminvereinbarungen mit dem Betriebsarzt und Organisation der arbeitsmedizinischen 

Vorsorge 
-  Organisation der Schülerbeförderungen für das Förderzentrum Förderschwerpunkt körperliche 

und motorische Entwicklung sowie der Heilpädagogischen Tagesstätte 
 

■ IHR PROFIL 

 
-  Abgeschlossene Berufsausbildung zur / zum Verwaltungsfachangestellten oder erfolgreich 

abgelegte Fachprüfung I für Verwaltungsangestellte (AL I bzw. BL I) oder vergleichbare 
Qualifikation 

-  Sehr gute Kenntnisse in Personalfragen des öffentlichen Dienstes (TVöD) sind von Vorteil  
-  Sehr gute PC-Kenntnisse (insbesondere in MS Word, Excel) 
-  Selbstständige Arbeitsweise und die Bereitschaft, am Nachmittag zu arbeiten 
-  Teamfähigkeit, Einsatzbereitschaft, Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit und 

Organisationstalent, Kundenorientierung 
-  Aufgeschlossenheit gegenüber Kindern / Jugendlichen mit körperlicher Behinderung 
 

■ WIR BIETEN 

 
-  Eine konjunkturunabhängige und unbefristete Teilzeitstelle im öffentlichen Dienst im Umfang 

von bis zu 25 Wochenstunden 
-  Eine Eingruppierung bis Entgeltgruppe 8 TVöD je nach persönlicher Qualifikation 
-  Geregelte Arbeitszeit am Nachmittag ab ca. 12:00 Uhr im Rahmen  

der gleitenden Arbeitszeit 
-  Eine vom Arbeitgeber finanzierte betriebliche Altersversorgung 



   

 

Wir sind Mitglied im Familienpakt Bayern und setzen uns für eine familienfreundliche Arbeitswelt 
ein. 
 
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber (m/w/d) werden bei ansonsten im Wesentlichen 
gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung bevorzugt. 
 

■ KONTAKT 

 
Für nähere Auskünfte steht Ihnen der Verwaltungsleiter, Herr Bauder (Tel. 0911 / 96 178 – 500), 
gerne zur Verfügung.  
 
Allgemeine Informationen über den Bezirk Mittelfranken finden Sie unter www.bezirk-
mittelfranken.de. 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis spätestens 26.05.2019 bevorzugt per E-Mail 
an 
 
verwaltung.pzbvs@bezirk-mittelfranken.de 
 
oder an: 
 
Bezirk Mittelfranken  
Gemeinsame Verwaltung ZfH / PZBvS 
Personalstelle 
Pestalozzistr. 25 
90429 Nürnberg 
 
 
Bitte reichen Sie bei schriftlichen Bewerbungen nur Kopien der Unterlagen/Urkunden ein, da wir 
die Bewerbungsunterlagen aus Kostengründen nicht zurücksenden, sondern – nach Ablauf einer 
angemessenen Aufbewahrungsfrist – aus datenschutzrechtlichen Gründen vernichten. 


