STELLENAUSSCHREIBUNG

=BEZIRK
FRANKEN

| T TEL

Der Bezirk Mittelfranken sucht fir die Stabsstelle Inklusion zum n&chstmdglichen Zeitpunkt eine /
einen

VERWALTUNGSMITARBEITERIN szw.
VERWALTUNGSMITARBEITER (M/W/D)

im Umfang von 19,5 Wochenstunden mit Arbeitsplatz in NUrnberg.

B |HRE AUFGABEN

- Vorzimmertétigkeiten fur den Inklusionsbeauftragten

- Organisation bei Fachtagungen, Jurysitzung und Verleihung des Inklusionspreises

- Vorbereitung und Bereitstellung von Vorgangen fur den Mittelfrankischen Behindertenrat
- Anfertigen von Protokollen und Schriftstiicken

- Verwalten des zur Verfigung stehenden Budgets

- Erstellen von barrierefreien Dokumenten

B IHRPROFIL

- Abgeschlossene Ausbildung im Birobereich (z. B. Helferin bzw. Helfer Biro, Verwaltung,
Kauffrau bzw. Kaufmann fir Birokommunikation bzw. Buromanagement (m/w/d))

- Gute Kenntnisse in MS Word, Excel und PowerPoint

- Selbststandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

- Organisationsgeschick und Zuverlassigkeit

- Aufgeschlossenheit gegeniiber Menschen mit Behinderung

- Einschlagige Berufserfahrung in einem Sekretariat ware wiinschenswert

B WIRBIETEN

- Ein Eingruppierung in Entgeltgruppe 4 TV6D

- Eine unbefristete Einstellung im 6ffentlichen Dienst

- Eine Teilzeitstelle im Umfang von 19,5 Wochenstunden

- Geregelte Arbeitszeiten im Rahmen der gleitenden Arbeitszeit

- Eine vom Arbeitgeber finanzierte betriebliche Altersversorgung

- Der Arbeitsplatz befindet sich im Berufsbildungswerk Bezirk Mittelfranken Horen - Sprache -
Lernen, Pommernstral3e 25, 90451 Nurnberg




Wir sind Mitglied im Familienpakt Bayern und setzen uns fir eine familienfreundliche Arbeitswelt
ein.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber (m/w/d) werden bei ansonsten im Wesentlichen
gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt.

B KONTAKT

Fur Auskinfte steht Thnen der Inklusionsbeauftragte des Bezirks Mittelfranken, Herr Baumdiller
(Tel. 0911 / 6414-256), gerne zur Verfigung.

Allgemeine Informationen Uber den Bezirk Mittelfranken finden Sie unter www.bezirk-
mittelfranken.de.

Ihre aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte bis spatestens 17.05.2019 an:
Bezirk Mittelfranken

Organisations- und Personalreferat

Danziger Str. 5

91522 Ansbach

bewerbung@bezirk-mittelfranken.de




	Verwaltungsmitarbeiterin bzw.
	Verwaltungsmitarbeiter (m/w/d)

